Guide de formation
Collaborateurs & managers

Temps & Activités

Bien plus qu’un SIRH...



— Collaborateur

Depuis la page d’accueil
d’Eurécia, cliguez:

sur le module « Temps et
activités » puis « Mes
feuilles de temps »

Ou ‘Ce qui me concerne >
Remplir ma feuille de
temps’

Ce qui me concerne

Ma badgeuse

Q Jarrive

Forfait jours

Consommeés / Restants

201/ 217 jours
G

.g, Lﬂ" ’ eurécia

Menu

PORTAIL RH

CONGES & TEMPS t
ABSENCES ACTIVITES

PLANNING NOTES DE FRAIS névmnon

ENTRETIENS BIEN-ETRE

()  ESPACE ADMIN

Mes absences
Mon solde & aujourd’hui

42,32 jours @

€
el
g

N

CREER UNE DEMANDE

Consulter ses feuilles de temps

Temps & Activités

Mes feuilles de temps

Mes demandes d'heures supp

Vue manager
Consultation / Validation feuilles
Validation demandes d'heures supp

Transfert des Heures Supp

Demandes Feuilles de

.........

Mes temps & activités
18/10/2021
2021 Semaine...

REMPLIR MA FEUILLE

Jd (5] (2

Heures de Notes de frais Onboarding et
Smmaamtl A traiter offboarding
A traiter

Mes notes de frais

2 notes de frais

508,23 €

AJOUTER UNE DEPENSE

aujourd’hui ?

Vie de bureau

ily a un jour * Lu 46 fois

| Félicitations !

§§ Lire la suite

%W Vous et 2 personnes ont réagi

Bien plus qu’un SIRH
Votire solution Performance & Bien-étre




— Collaborateur

Vous accédez a I'ensemble
de vos feuilles de temps
générées
automatiguement.

Pour ouvrir une feuille de
temps, cliquez sur celle
souhaitée dans la liste.

MENU

Consulter ses feuilles de temps

"’@" ’ eurécia

/> @ Temps & Activités > Mes feuilles de temps

» Filtres

Feuilles de Suivi Temps et Activités

be

be

« K <

Description

201

@  Semaine
M
2021

©  Semaine
40
2021

©  Semaine
39

2021
©  Semaine
38

2021
©  Semaine
37

2021
@  semaine
36

2021

@  Semaine
35
2021

©  semaine
34

1-20 sur 51

> o3l

Début -

11/10/2021

04/10/2021

27/09/2021

20/09/2021

13/09/2021

06/09/2021

30/08/2021

23/08/2021

Fin g

17/10/2021

10/10/2021

03/10/2021

26/09/2021

19/09/2021

12/09/2021

05/09/2021

29/08/2021

Théorique

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Théorique
(congés
déduits)

Forfait
Jours

Forfait
Jours

Forfait
Jours

Forfait
Jours

Forfait
Jjours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Temps
Travaillé  Ecart Heures
s réalisé  supp

retenues

Forfait Forfait

00:00
jours jours
00:00 Forfait Forfait
jours jours
Forfait Forfait

00:00
jours Jours
00:00 Forfait Forfait
jours Jours
00:00 Forfait Forfait
jours jours
00:00 Forfait Forfait
jours jours
00:00 Forfait Forfait
jours jours
oo Forfait  Forfait

jours jours

Cumul
période
théorique

Forfait
Jours

Forfait
Jours

Forfait
Jours

Forfait
Jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Cumul
période
théorique
(congés
déduits)

Forfait

jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Cumul

période

travaillée

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

Mes feuilles de temps

Cumul
période
Ecart
réalisé

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours.

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours.

Théorique

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Théorique
(congés
déduits)

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

a RECHERCHER

Travaillé

Ecart
réalisé

Forfait
Jjours

Forfait
Jjours

Forfait
Jjours

Forfait
Jjours

Forfait
Jjours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Activités
Jours
supp.
retenus

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

MES TACHES

Cumul
période
théorique

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

Forfait
jours

: o

Fd

EXPORT EXCEL

Cumul

période
théorigl
(congét
déduits

Forfi
jou

Forfi
jou

Forfi
jou

Forfi
jou

Bien plus qu’un SIRH
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— Collaborateur

Consulter ses feuilles de temps

La feuille de temps contient

le détail par jour de la
semaine concernée.

Le suivi peut se faire en
temps ou par activités.

La feuille de temps peut
également étre
synchronisée avec les
congeés et le planning
horaire depuis la sidebar a
droite.

MEN“ L?" ’ eurécia

@ > @ Temps & Activités > Mes feuilles de temps > 2021 Semaine 40 - John BERGSON 04/10/2021 - 10/10/2021 > Suivi Activités

< Mes feuilles de temps

2021 Semaine 40 - John BERGSON 04/10/2021-10/10/2021

GENERAL  SUIVITEMPS _ SUIVIACTIVITES  ETAPES DE VALIDATION
LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI 'VENDREDI SAMEDI DIMANCHE
Unité de saisie : jour(s) ™ Mode de saisie : Jour par jour
Suivi Activités
£ 7 élément(s)
Iz Date e Nbjours R Clients Projets T i (rTETe oI
$  Lundi(1.0) 04/10/2021 1.0 O  Client10 x Projet 8 Tache 2 Standard 4 &
Z
f Madi(1.0)  05/10/2021 10 O  Client10 x Projet 8 Tache 2 Standard 4 W]
Z
g Mercred 06/10/2021 10 O [client10 x Projet 8 Tache 2 Standard &
oo 4
$ Jeudi(1.0) 07/10/2021 10 O  Client10 = Projet 8 Tache 2 Standard 4 &
4
. Vendredi
: (:El)rel 08/10/2021 10 O  Client10 x +| |Projet8 Tache 2 Standard A &
$  Samedi(0.0) 09/10/2021 o 0 o Standard 4 &
Z
o 0 a Standard &

Q

SYNCHRONISER AVEC
LES CONGES ET LES
JOURS FERIES

Q

SYNCHRONISER AVEC
LES ACTIVITES DE
PLANNING

Feuille courante

04/10-10/10

Total période

01/01/2021 - 10/10/2021

Bien plus qu’un SIRH
Voftre solution Performance & Bien-étre




— Collaborateur

Editer ses feuilles de temps

Suivi par temps

Si vous souhaitez renseigner des
heures supplémentaires sur un
des jours, vous devez avant tout
décocher la journée « Standard ».

Suivi Temps

12 élément(s)

Jour Date Standard
; Lund 25/06/2018 =
*  (07:00) ' Lfe

Vous pouvez alors modifier les
heures de début et de fin.

@ > @ Temps & Activités > Mes feuilles de temps > 2021 Sem:

< Mes feuilles de temps

MERCREDI

aine 41 - John BERGSON 11/10/2021 - 17/10/2021 > Suivi Temps

2021 Semaine 41 - John BERGSON 11/10/2021-17/10/2021

GENERAL | SUIVITEMPS | SUIVIACTIVITES ~ ETAPES DE VALIDATION

JEUDI

Heure de début

09 ¥ /00 ¥

v 00 v

03:00

14:.00

09:00

14:00

03:00

14:.00

04:00

03:00

04:00

03:00

04:00

g 00 8 o o

(=)

Bien plus qu’un SIRH
Votire solution Performance & Bien-étre



— Collaborateur

Editer ses feuilles de temps

Une fois I'ensemble de vos Ll e 0 .. .2 i 2O

1 > @ Temps & Activités > Vue manager > Consultation / Validation feuilles > 2021 Semaine 41 - ~

La feuille de temps et activités "Dalila KHEDIR 2021 Semaine 41" est soumise a validation. x

h e u r-e S S u p p I é m e nta i re S < Consultation / Validation feuilles L'élément "2021 Semaine 41" a bien été enregistré.

GENERAL ~ SUIVIACTIVITES  ETAPES DE VALIDATION

. 74 Journée X . . Source
Jour Date Heure début Heure fin Clients Projets Taches Types de temps Commentaire = W
renseignees ¢
, VOUS pouvez
o Lundi . = SYNCHRONISER AVEC
- 11/10/2021 09 00 12 00 Client5 = +  Projet6 x v |Tachea x v Standard y & =S GaE RS T s
. FEL
soumettre votre feuille de e
H 4 00 18 00 Client5 x ~| Projet6 x v | Tache4 % v | Standard - 4 & &
\ . .
temps a validation par votre LES ACTITES OF
s Mardi w9 oo 2 o : Standard . N LES ACTIVITES DE
P ooron 12/10/2021 Client5 x +| Projet6 x v  |Tache4 x v andar 4 S PLANNING
Manager. : . : &
. H 14 00 18 00 Clients x = Projet 6 x v Tache 4 x v Standard (W]
A IMPRIMER
Mercredi -
(Djﬁrn‘;' 13/10/2021 09 00 1200 Clients x =| |Projet6 « +  |Taches « ~  Standard PR °
N ANNULER L'ELEMENT
Le bouton « Soumettre a : Wm0 s mes e T s - o
* i
c
M . . s Jeudi . n
validation » se situe dans la N L e Il =
4 4
. \ . H 14 00 18 00 Client5 x +| Pro - 3 - Standard M " v
B jet6 x Tache 4 x (W
sidepar a droite. . VAR
g Yended e 0r20m 09 00 1200 Clients x = |Projet6 x +  |Taches x ~ | Standard M W 2
i oo ient rojef ache 4 (W
ENREGISTRER +
RETOUR
1400 18 00 Client5 = = Projet6 x v  |Tache4 x v Standard M &
4
a
. Samedi o ~loo~ o000~ Standard M
i o000 16/10/2021 o - - - tandar 4 & ENREGISTRER
Dimanche 1771072021 o 00 v 00~ 00 ¥ 00 * . - v Standard v Q

(00:00)

SOUMETTRE A
VALIDATION

Bien plus qu’un SIRH
Votire solution Performance & Bien-étre




— Collaborateur

Editer ses feuilles de temps

S [ J [ d t o .t ’
E:H . Q
uivi par activités b Peuss O .-
@ > & Temps & Activités > Mes feuilles de temps > 2021 Semaine 41 - John BERGSON 11/10/2021 - 17/10/2021 > Suivi Activités
< Mes feuilles de temps 2021 Semaine 41 - John BERGSON 11/10/2021 - 17/10/2021
GENERAL ~ SUIVITEMPS _ SUIVIACTIVITES  ETAPES DE VALIDATION

Si le suivi se fait par activités, D

Suivi Activités SYNCHRONISER AVEC
LES CONGES ET LES

) . . . 0 7 £ 7 elément(s) JOURS FERIES
I'onglet « Suivi activités » vous o B e cen s — e .
. § Lundi(1.0) 11/10/2021 1.0 0O  Client10 x ~ Projet 8 x v Tache 2 x v Standard M Q SYNCHRONISER AVEC
4 LES ACTIVITES DE
PLANNING
H j Y v - a v Standard M W =
. , . i Mardi(1.0))  12/10/2021 O  (Client10 x Projet 8 x Tache 2 x 4 O F_3
heures travaillées en fonction PR
Mercredi
: 13/10/2021 ] 10 - - 5 ~ | Standard - )
HEA, 10/ ] O [Client10 x Projet 8 x Tache 2 x 4 ¢
des axes et comptes -
p § 0 Jeudi(1.0)  14/10/2021 10 O [Client10 x ~  Projet8 x v  Tache? x v Standard T p (W] VALIDER
2

.
a n a I tl u es H Vendredi 15/10/2021 1.0 O  Client10 x ~ Projet 8 x v Tache 2 x v Standard - N
* (1.0 4

ENREGISTRER +

Samedi 0

v v - Standard v W
©.0) 16/10/2021 o [m] andar ¢

ENREGISTRER
Dimanche o0 a 0 o . . .~ Standard M Q

Vous  pouvez  également
synchroniser le suivi de la

semaine avec les congés et les S R

activités déja renseignées dans

le planning (comme c’est le cas

ici).

Synthése aficher details par semaine

Ecart -5.00 -206.00

Bien plus qu’un SIRH
Votre solution Performance & Bien-étre




— Collaborateur

Pour renseigner de nouvelles
activités, cliquez sur les trois
points s situés a gauche du jour
désiré.

Puis sélectionnez « Nouveau ».

Lundi (1.0j)

Mo

Dupliquer

Supprimer

Editer ses feuilles de temps

= L?" , eurécia
MENY

@ > & Temps & Activités > Mes feuilles de temps > 2021 Semaine 41 - John BERGSON 11/10/2021 - 17/10/2021 > Suivi Activités

< Mes feuilles de temps

Suivi Activités

£ 7 elément(s)
Journée
Jour Date standard
Lundi (1.0))  11/10/2021
Mardi (1.0j)  12/10/2021
Mercredi
13/1072021
(1.0))
Jeudi (1.0)  14/10/2021
Vendredi
15/10/2021
(1.0
Samedi
16/10/2021 o
(0.0)
Dimanche
17/10/2021 [m]
(0.05)

7 élément(s)

Synthése aficher details par semaine

v Temps théorique
Comptées comme travaillées

Ecart

Nb jours

Clients

Client 10 x

Client 10 x

Client 10 x

Client 10 =

Client 10

2021 Semaine 41- Jo

GENERAL

Projets

Projet 8

Projet 8

Projet 8

Projet 8

Projet 8

n BERGSO

SUIVI TEMPS

Feuille courante

11/10-17/10

5.00

SUIVI ACTIVITES

Taches

Tache 2

Tache 2

Tache 2

Tache 2

Tache 2

Total période

11/10/2021-17/10/2021

ETAPES DE VALIDATION

Types de temps

Standard

Standard

Standard

Standard

Standard

Standard

Standard

01/01/2021 - 17/10/2021

206.00

Q g9 o o-
RECHERCHER MES TACHES MES NOTIFICATIONS AIDE

~

Q
SYNCHRONISER AVEC
LES CONGES ET LES
JOURS FERIES
Commentaire Source
d'information o
W SYNCHRONISER AVEC
4 LES ACTIVITES DE
PLANNING
W -
4 &
IMPRIMER
H
4 5
v
4 @ VALIDER
&
4 b
) ENREGISTRER +
o
4 -
q ENREGISTRER
4 &

Bien plus qu’un SIRH
Voftre solution Performance & Bien-étre




— Collaborateur

L'unité de saisie peut étre en
jours ou en heures.

Unité de saisie : jjour(s) ~

Vous pouvez renseigner le
nombre d’heures consacrées
et les comptes analytiques
auxquelles elles ont été
consacrées.

Vous avez également Ia
possibilité d’y joindre un
commentaire.

Editer ses feuilles de temps

3 R Pr Q 7
”?’ ’ eurécia Q > - 9 -
MENU RECHERCHER  MESTACHES  MESNOTIFICATIONS  AIDE

% > & Temps & Activités » Mes feulles de temps > 2021 Semaine 41 - John BERGSON 11/10/2021 - 17/10/2021 > Suii Activités A
2021 Semaine 41 - John BERGSON 11/10/2021 - 17/10/2021

GENERAL ~ SUIVITEMPS  SUIVIACTIVITES  ETAPES DE VALIDATION

< Mes feuilles de temps

Q
Suivi Activités SEngSgégEéﬁLVéC
£ 7 élément(s) JOURS FERIES
Jour Date ‘sjf:r:g:red Nb jours R Clients Projets Taches Types de temps Commentaire g"i}r‘:frucfmalmn L‘;‘
Lundi (10))  11/10/2021 10 O |client10 x ~  Projet8 « + | |Tachez x v Standard M O SYNCHRONISER AVEC
¥ LES ACTIVITES DE
PLANNING
Mardi (10j)  12/10/2021 1.0 O |client10 x ~  Projet8 % «| |Tachez x ~|  Standard - W] =
A L=
IMPRIMER
Mereredi 4 5,10/2021 10 O [Client10 x +  Projet8 x v |Tache2 x ~|  Standard - ¢
(1.0) A4
v
Jeudi (10))  14/10/2021 1.0 O [Client10 = ~  Projet8 x | Tache? x ~  Standard - y Q VALIDER
Xegd)rem 151072021 10 O [oient10 =~ Projets x v| [Tache? * | [Standerd . s @
! 7~ ENREGISTRER +
Samedi 16/10/2021 O 0 a v - - Standard - Q
(0.0) Y
a
Dimanche ENREGISTRER
17/10/2021 0 - - ~|  Standard - ")
00) o o 4 ©

7 élément(s)

Syntheése afficher détais par semaine

Feuille courante Total période
11/10-17/10 01/01/2021 - 17/10/2021
~ Temps théorique 500 206.00

Comptées comme travaillées

Ecart -5.00 -206.00

Bien plus qu’un SIRH
Votire solution Performance & Bien-étre




— Collaborateur

Editer ses feuilles de temps

_ ) o .
L?’ ’ eurécia Q oyl - 9 -
MENU RECHERCHER ~ MESTACHES  MESNOTIFICATIONS AIDE

@ > @ Temps & Activités > Mes feuilles de temps > 2021 Semaine 41 - John BERGSON 11/10/2021 - 17/10/2021 > Suivi Activités i~

< Mes feuilles de temps 2021 Semaine 41 - John BERGSON 11/10/2021 -17/10/2021

GENERAL SUIVI TEMPS ETAPES DE VALIDATION N e s o o o
. . . 7 O
Une fois toutes vos activites ares pler v
. 7 7 . 7 .
renseignées ou éditées, il ne
§ Lundi(1.0)  11/10/2021 1.0 O  Client10 x ~| Projet8 x v | Tache2 x v  Standard - W] SYNCHRONISER AVEC
’\ VA LES'/:’\L%%DE
vous reste plus qu’a soumettre 5 . R .

Mardi (1.0)  12/10/2021 O Client10 x ~| Projet8 x v| Tache2 Q =

Journée R Source

Jour Date e Nb jours Clients Projets Taches Types de temps Commentaire dinformation L‘D

# =
| f H | I hY I H d H ) IMPRIMER
a EUI e a Va I atlon. H '(\ﬁc)'em 13/10/2021 10 O Client10 x ~| Projets x | [Tachez « - Standard N 4 9
v
Jeudi (1.0j) 1471072021 10 O (Client10 x v  Projet8 x v| Tache2 x v Standard - y Q VALIDER
. .
Attention : ne soumettez a Py e 2 O om0 -] fpoms *v| mehez  x o] [Smoed 4 © ——
RETOUR
1 H ) H 3 Samed 16/10/2021 o u fa) . - .| Standard - o
validation qu’une fois que vous .
Bimanche 4771012021 [u] 0 o - - - Standard - O ENREGISTRER

étes s(r de ne pas avoir a
revenir sur cette feuille.

Synthése afficher détais par semaine

Feuille courante Total période
11/10-17/10 01/01/2021 - 17/10/2021

~ Temps théorique 5.00 206.00

Comptées comme travaillées

Ecart -5.00 -206.00

Bien plus qu’un SIRH
Votire solution Performance & Bien-étre




— Collaborateur

Editer ses feuilles de temps

555 ) Q 20 a o
Apreé ir modifié feuill o U W eurecia 0 .- . i 2
p res avo I r O I I e u n e e u l e @ > @ Temps & Activités > Mes feuilles de temps > 2021 Semaine 41 - John BERGSON 11/10/2021 - 17/10/2021 > Suivi Activités

< Mes feuilles de temps 2021 Semaine 41 - John BERGSON 11/10/2021-17/10/2021

d e te m p s O u d ’a Ct i Vité S’ VO u S GENERAL  SUIVITEMPS ETAPES DE VALIDATION .
pouvez l'enregistrer afin de Suivi Activiés SR S

G ue sarei . juui iU UG Saeie | vous pur o

£ 7 élément(s) JOURS FERIES
S a u Ve ga rd e r I e S m O d ifi Cat i o n S Jour Date ::’:’:gjfd Nb jours R Clients Projets Taches Types de temps Commentaire g.?:;g:ma“m ‘:D
L
§ o Lundi(1.0)  11/10/2021 10 O (Client10 x =  Projet8 x v Tache2 x v  Standard - Q SYNCHRONISER AVEC
i LES ACTIVITES DE
PLANNING
$ Mardi(10) 12/10/2021 10 O Client10 x +  Projet8 x v| Tache2 x v Standard M y Q &
.

Cette option vous permet de s

H UZC)'E ' 13n020m 10 O [Client10 x =  Projet8 x «| [Tachez « v  Standard - 49

v

revenir dessus plus tard afin d’y S 0] 0 mmes mems e e ek - o
renseigner de nouvelles heures P 01O Gmos ems o] Bee oo s : JaE

ENREGISTRER +

RETOUR
avant de la soumettre Pag om0 00 - - 7 fomen ' . ® a
Dimanche 171102021 o 0 ENREGISTRER

o . - - Standard M Q

définitivement a validation. s

7 élément(s)

Synthése afficher détais par semaine
< Feuille courante Total période
11/10-17/10 01/01/2021 - 17/10/2021
ENREGISTRER + ~ Temps théorique 500 206.00
RETO UR Comptées comme travaillées

Ecart -5.00 -206.00

o
ENREGISTRER

Bien plus qu’un SIRH
Voftre solution Performance & Bien-étre




— Collaborateur

Consulter le traitement de ses heures supplémentaires

Accédez au traitement de vos
heures supplémentaires depuis

. . 7
le module « Temps et activités » =l ewscn
. @ > € Temps & Activités > Mes heures supp traitées
en CI |q ud nt Sur « |V|ES heu res Mes heures supp traitées
oy @
S u p p . t ra Ite es )) . e EXPORT EXCEL
Traitement des heures réalisées
£ 1 élément
Salarié ¢ Semaine # Début de période & Fin de période & Heures déclarées ¢ Détail du transfert Commen taire Statut &
VO u S p O u Ve Z C O n S u I te r DESBOIS Frangoise 4172021 11/10/2021 17/10/2021 39:00 :2332 z;igg g; 23 ::: Ejzzpéfﬂtiﬂns A transférer

H SUPP+35 : 04:00 sur Paye

I'ensemble de vos heures
supplémentaires, connaitre le
statut de leur traitement ainsi
qgue le détail de leur transfert.

1 élément

Bien plus qu’un SIRH
Voftre solution Performance & Bien-étre



— [Mahnager

Validation des feuilles de temps

Depuis le module «Temps
et activités », sélectionnez
« Vue manager » pour
accéder a l'ensemble des
feuilles de temps de vos
collaborateurs.

Bonjour Marc @

Mes taches

Vous pouvez également y @ @ e o
accéder via le raccourci ™ o
présent sur votre page

d’accueil.

Bien plus qu’un SIRH
Voftre solution Performance & Bien-étre



— [Mahnager

Validation des feuilles de temps

Vous pouvez valider les
feuilles de temps de vos
collaborateurs en un seul .

clic via le bouton de e — s e o o aksien

(tous) (tous) (Mon équipe) A Valider heures

validation. ol e -

a " o [
Lﬂ" W eurecia a ° : g M
MENU RECHERCHER MES TACHES MES NOTIFICATIONS AIDE

@ > €0 Temps & Activités > Consultation / Validation

Consultation / Validation

. BUSSE 2018
- % Hubert Semaine 26

Feuilles de Suivi Temps et Activités

£ 2 élément(s)
Activités - heures
= = Théorique  Théorique  Travaillé & Ecart Heures Cumul Cumul Cumul Cumul
[ Valider la feuille de temps l Salarié 4 Description Début + Fin & s (congés réalisé supp. période période période  période Atraiterpar ¢ Statut ¢
déduits) retenu q q travaillée  Ecart
3 e (congés réalisé
déduits)
3
APITOLE Marc
V4
VO U S p O U VeZ ega | e l I I e nt 2 @ LAFFONTJulia 2021 Semaine 41  11/10/2021 17/10/2021 28:00 28:00 0000  -28:00 00:00 115500 115500 00:00 -1155:00  APITOLEMarc A Valider
Z @  LAFFONT Julia 2021 Semaine 40  04/10/2021 10/10/2021 28:00 28:00 00:00 -28:00 00:00 1127:00 1127:00 00:00 -1127:00 APITOLE Marc A Valider

accéder au détail de Ia *
2 élément(s)
feuille de temps éditée par
votre collaborateur en

cliguant dessus.

Bien plus qu’un SIRH
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Validation des feuilles de temps

Dans le détail de la feuille
de temps, vous pouvez i bp Weueds L SRR
ret ro u Ve r I e S h e u re S @ > € Temps & Activités » Consultation / Validation - - :

. , Consultation / Validation
renseignées par votre @

~ Filtres

Département Structure Salarié [ Données archivées Statut Unité EXPORT EXCEL
collaborateur, ses (o) o < - onéaupo e -] v ] [reen :
Période Début Fin

commentaires et le : @ t
compteur de ses heures

o1 7 . Feuilles de Suivi Temps et Activités
travaillées (en fin de page). o 2emets

Activités - heures
Théorique  Théorique  Travaillé & Ecart Heures Cumul Cumul Cumul Cumul
P

Description $ Début » Fin & - (CO“QéS réalisé supp. période période période période A traiter par Statut &
s déduits) retenu éorig éorig travaillée  Ecart
Heures travaillées s s (congés réalisé

déduits)
s

$

Heures théoriques Heures théoriques  Heures travaillées Ecartréalisé Heures supp.  Heures supp. retenues

(congés déduits) réalisées APITOLE Marc
(1) @ 2-1)
2021 Semaine 41 11/10/2021 17/10/2021 28:00 28:00 00:00 -28:00 00:00 1155:00 1155:00 00:00 -1155:00 APITOLE Marc A valider
Feuille en cours 35:00h 3500h 37.00h +02:00 h +02:00 h +00:00 h
2021 Semaine 40  04/10/2021 10/10/2021 28:00 28:00 00:00 -28:00 00:00 1127:00 1127:00 00:00 -1127:00 APITOLE Marc A valider
Cumul période 610:00 h 861:00 h 37.00h -824:00 h +02:00 h +00:00h

D’ici, vous pouvez
également valider la feuille

de temps du collaborateur.

Bien plus qu’un SIRH
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Consultation du traitement des heures supplémentaires

Accédez a la consultation
des « Heures supp. »

. M;m L’a" ’eurécia e .
depuis le module « Temps

Transfert des Heures Supp

et Activités ». ®

Département Structure Salarié [ Données archivées Statut Cible
(tous) % = (tous) % = (tous) % = Atransférer T (toutes)

g
5o

Période Début Fin

Le t ra n Sfe rt d eS h e u res Les 12 derniers mois - 26/10/2020 (1 31107200 i
, . (© Seules les feuilles de temps et activités au statut validée sont affichées

supplémentaires ne peut

étre Consu Ité q u’une fOiS Ia Traitement des heures réalisées

£ 1 élément

. . Vé
fe u I I | e d e te l I I p S Va | I d e e e  Adins - Salarié $ Semaine % Début de période % Fin de période $ Heures déclarées % Détail du transfert Commentaire Statut &

H COMP 28-30 : 01:00 sur Récupérations
[m] #  DESBOIS Frangoise 4172021 11/10/2021 17/10/2021 39:00 H COMP 29-35 - 06:00 sur Paye Atransférer
H SUPP+35 : 04:00 sur Paye

Bien plus qu’un SIRH
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Analyse des temps et activités

Accédez a « Analyse des
temps et activités » depuis
le module « Temps &
activités ».

Vous retrouvez ici I'analyse
des comptes et axes
analytiques au regard des
temps et activités
renseignées par les
collaborateurs.

MEN“ ’»ﬁ" » eurécia

@ > & Temps & Activités > Analyse temps et activités

~ Filtres

Département Structure

(tous) x v (tous)

[JRefacturable @ Statut
(tous)

Période Début

Les 3 derniers mois v 01/08/2021

Clients

Phase

(tous)

Niveau de charge de travail

Synthése et Details

CLIENTS  PROJETS  TACHES

Synthése - Clients

Prévisionnel Realisé

m 2
Charge (heures) 2912:00 00:00
Budget activité 195,840.00 € 0.00€
Budget notes de frais 27,740.00 € 0.00€

Fin
£ 3110/2021

Reste a faire

m-@

2912:00
195,840.00 €

27,740.00 €

Salarié

x v |(tous)

Marque

(toutes)

]

Projets

Gestionnaire(s)

(tous)

Respect temps de repos

Coit de revient
@

0.00 €

Marge prévisionnelle

80,256.00 €

RECHERCHER

Analyse temps et activités

[Données archivées Types de temps Unité

x v (tous) heures

[ Afficher les informations sur les congés et
v | lesjours fériés

Taches

Marge sur temps passé

-3

Réallisé / Prévisionnel

@7

Marge sur forfait

m-@

0.00 € 195,840.00 €

8-
MES TACHES.

0.0%

0.0%

Moins

Q g -
MESNOTIFICATIONS  AIDE

EXPORT EXCEL

Bien plus qu’un SIRH
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Analyse des temps et activités

Les syntheses peuvent étre  synmese- cients

- Vs Prévisionnel Réalisé Reste a faire Co(t de revient Marge prévisionnelle Marge sur temps passé Marge sur forfait Réalisé / Prévisionnel
affichées par axes g @ 0w o e N bt
Charge (heures) 441-00 21-00 420:00 [ | 476%

. . . o

a n a I yt I q U e S ( I C I : C I I e n t ) Budget activité 35,400.00 € 1,008.00 € 34,392.00 € 600.00 € 17,460.00 € 408.00 € 34,800.00 € 1 2.85%

p roj ets et té C h e S ) Budget notes de frais 890.00 € 0.00€ 890.00 € 0.0%
.

Coits annexes 0.00 € 0.00¢€ 0.00 € 0.0%

Budget total

36,290.00 € 1,008.00 € 35,282 00€

Vous pouvez également

acceder aux détails
Prévisionnel Réalisé Reste a faire Coiit de revient Marge prévisionnelle Marge sur temps passé Marge sur forfait Réalisé / Prévisionnel
) 1 @ m-@ €] -3 - @70)
d’ana Iyse de cha que Sharge (heures s s 7700 — e
CO pte a n a Iyti q u e ( i C i I eS Budget activité 5,600.00 € 1,600.00 € 4,000.00 € 800.00 € 1,800.00 € 800.00 € 4,800.00 € [ | 28.57%
Budget notes de frais 1,500.00 € 1,500.00 € 0.0%

d éta i IS d u CO m pte Colits annexes 0.00€ 0.00€ 0.00€ -
analytique Client 4).

1,600.00 € 5,500.00 €

Budget total

Bien plus qu’'un SIRH
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Analyse des temps et activités

En bas de page vous
pouvez également
consulter la liste des
activités en détail. o e

vea
Actions ¥ Clients % Projets ¢ Taches % charge de Feuille % Salarié & Date & Nb heures & Commen taires Marque
ai

=]

c

«®» o
o

e

Types de temps
-

=R
@5
=

Vous y retrouvez chaque .

Client 3 Standard 10 LAFFONT Julia 06/03/2019 07:00

7
ivi o Client 3 Tache 2 Standard 2018 Semaine  \ EEONT Julia 05/03/2019 07:00
activi m

2019 Semaine

CO | I a b O rate u rS . ] Client 3 Tache 2 Standard 10 LAFFONT Julia 04/03/2019 07:00

3 élément(s)

Encore une fois, les filtres
vous permettent d’affiner
votre recherche.

Bien plus qu’un SIRH
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Analyse des temps et activités

i b Weuredn 2.
Accéder aux « Rapports » depuis B Rapports _ ‘
I e m Od u I e (( Te m pS & a Ct iVitéS )) ° Répartition du temps travaillé | Personnaliser - ::1112/2019 i) === =

Ventilation du temps travaillé par Clients, du 01/01/2019 au 31/12/2019

Total : 11,1 jours

Vous retrouvez ici des graphiques
sur I'évolution et |a répartition du
temps travaillé ainsi que sur la

(tous)

ve ntllatlon des couts. Répartition du temps travaillé v n
Graphique (tous)
. , Evelution du temps travaillé Refactorable
Vous disposez également de Reéparttion du temps travaillé
. Ventilation des colts A

plusieurs rapports exportables Excel '
Export onglet temps 11 sz selectiones

Sur EXCE' . Pré-Facturation Projets
Suivi par salarié o
Synthese annuelle par compte par salarié xls T -V
Synthese annuelle par salarie.xls

C h a q ue ra p po rt pe ut ét re affl q] é Synthéese annuelle prix vente par compte departement.xls
Synthése par salarié (suivi charge et marge)

1 1 Synthéese suivi Charges et Budgets (excel)
pa run gra n d Ch OIX d € fl Itres' Ventilation du temps travaillé sur un axe de référence

Bien plus qu’'un SIRH
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